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Bevezetés

Az egyszerisitett elszamolas az adminisztracids terhek csokkentés érdekében kertiilt a felhivasokban
tervezésre. Ennek eredményeképp a Kedvezményezett anélkiil szamol el bizonyos koltségeivel, hogy e
koltségekrdl a projekt dokumentacidjaban tételes nyilvantartast vezetne, azok felmeriilését kifizetési
igénylésében részletesen bemutatna, alatamasztd dokumentumok megdrzésével és bemutatdsival
igazolnad. Ezekben az esetekben a tamogatast nyjtd és ellendrzd szervezetek nem kérik sem
dokumentum alapt, sem helyszini ellendrzés soran a felmeriilést igazoldé dokumentumokat, elszdmolo
bizonylatokat, a hazai szamviteli szabalyoknak megfeleléen azonban meg kell drizni azokat.

Jelen utmutatdé a belfoldon tartandé rendezvényekhez, képzésekhez, kikiildetéshez kapcsolédo
utazasi- és szallaskoltség, valamint napidij egységkoltség alapu elszamolasiahoz nyujt segitséget.
Az egységkoltség alapu elszamolast akkor sziikséges a kedvezményezettnek alkalmaznia, ha ezt a
felhivas eldirta.

Az elszamolas rogzitése

A Kedvezményezett az elszamolasat a ,,Pdlydzati e-Ugyintézés Feliilet 2014-2020”, réviden: EPTK
feliileten keresztiil rogziti fel. Amennyiben a felhivas nevesiti az egységkoltség atalany alapu
egyszerusitett elszamolasi mod hasznalatat, abban az esetben annak hasznalata kotelezo. A felhivas
egyben meg is nevezi azon koltségkategoridkat/ koltségtipusokat, melyekre nézve az egyszeriisitett
elszdmolast alkalmazni kell.

A felhivasban a szovegezés a kovetkezOképp keriilt rogzitésre azzal, hogy az érintett személyek kore
(szakmai megvalodsitasban kozvetleniil kozremikddé munkatarsak, projektmenedzsment tagok,
célcsoport tagok) esetleg sziikitésre keriilt:

Egyszerusitett elszamolasi modok alkalmazasa

A projekt szakmai megvalésitaisaban  kozvetleniil koézremiikodé —munkatarsak, a
projektmenedzsment tagjai, illetve a célcsoport tagok belfoldi, kiils6 helyszinen torténd
eseményeihez kapcsolodd utazasi- és szallaskoltsége, valamint relevans esetben napidij elszamolasa
egységkoltség alapjan — Osszhangban az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1303/2013/EU (2013.
december 17.) rendelete’ 67. cikk (5) a) i) pontja, tovabba a Rendelet 5. szamu mellékletének
7.8.3.1.1.-7.8.3.1.3. pontjaiban foglaltakkal — a kdvetkez6 mddon torténik.

Az egységkoltség elszamolasba bevont koltségelemek:
* belfoldi utikoltség
- utazas ¢s helybiztositas koltsége 2. osztalyl tomegkozlekedési eszkdzokon
- helyi kozlekedés koltségei (ide nem értve a taxikoltséget €s az utazasi bérlet koltségét)

'AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 1303/2013/EU RENDELETE (2013. december 17.) az Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra, a Kohézios Alapra, az Eurdpai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi és
Halaszati Alapra vonatkozo k6zos rendelkezések megallapitasarol, az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a
Kohézids Alapra és az Eurdpai Tengerligyi €¢s Haldszati Alapra vonatkozo éltalanos rendelkezések megallapitasarol és az 1083/2006/EK
tandcsi rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
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- hivatali- vagy sajat gépjarmiivel megtett utazas (ideértve a kozeli hozzatartozo tulajdonaban
allo gépjarmiivet is; illetve ide nem értve az elektromos gépjarmiivel torténd kozlekedés koltségeit)

- akikiildetés idOtartamara es6 autopalya hasznalati dij
* belfoldi szallaskoltség
* napidij

A r0gzités soran a felhivasban meghatarozott koltségek elszamoldsa technikai szamlan torténik,
melyet a kedvezményezettnek az egyéb tipusu elszimol6 bizonylatokhoz hasonléan manuélisan
sziikséges rogzitenie. Egységkoltség elszamolas esetén az érintett koltségek vonatkozasaban nem
alkalmazhat6 az utazasi és kikiildetési koltségek elszamolasara rendszeresitett dsszesito.

Ennek menete egy példan keresztiil szemléltetve:

1. 1épés: A felhivast ellendrizni kell, hogy mely koltségkategoriak/koltségtipusok vonatkozasaban
keriilt elbirasra az egyszerisitett elszamolasi mod hasznalata. A koltségvetést ez alapjan kell
megtervezni.

! Amennyiben nem keriilt mind a harom, fent megnevezett személyi kor nevesitésre, akkor a
nem bevont személyekhez kapcsolddd koltségeket valds koltségelszamolas szerint sziikséges
benyujtani, nem technikai szamlan.

(Példa: A fent kiemelt szévegezéssel ellentétben a felhivas kizarolag a projektmenedzsment és a
célcsoport tagok vonatkozo koltségeit engedi elszamolni. A projekt szakmai megvalositisaban
kozvetleniil kozremiikodo munkatarsak utazasi koltsége ennek értelmében kiltségosszesiton keriil
elszamolasra, és a kapcsolodo bizonylatok helyszini ellendrzés soran vizsgalhatoak.)

2. lépés: A koltség felmeriilését kovetden a felhivas mellékletét képezd Egységkdltség szorzétabla
hasznalataval ki kell szamitani a kiilsé helyszinen torténd eseményhez kapcsolodo koltségeket.

! A szorzétabla kitoltése egy-egy alkalomhoz kotott. Tehat, ha egy képzés harom eltérd
alkalommal keriil megtartasra, akkor harom tabla toltése sziikséges. De, ha a képzés harom
egymast kovetd napon keriil megtartasra, ezért szallast is kell biztositani, az egy alkalomnak
minosiil.

I A kitoltési utmutatd, valamint a felhivas vonatkozo részének elolvasasa feltétleniil sziikséges a
helyes adatrogzités érdekében.

3. 1épés: Az elszamolast az EPTK feliileten kell 0sszeallitani, melyhez a technikai szamlat a 2.
1épésben kapott dsszegnek megfeleléen manualisan kell rogziteni.

! Technikai szamlat minden Egységkoltség szorzotablahoz kiilon kell rogziteni.

4. 1épés: A létrehozott technikai szamla mellékleteként az alabbiakat kell csatolni:

I Egységkoltség szorzotabla elektronikus, excel alapu-, valamint az eredeti nyomtatott és alairt
példany szkennelt valtozata

! Képzés esetén: képzési tematika, személyre vagy szervezetre vonatkozd képzési meghivo,
jelenléti iv

! Rendezvény esetén: személyre vagy szervezetre vonatkozo meghivo, jelenléti iv,
rendezvényrdl szold beszamold
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! Kikiildetéshez kapcsolodo megbeszélés, egyeztetés: személyre vagy szervezetre vonatkozo
meghivo, jelenléti iv, beszdmolo vagy emlékeztetd

A rogzités folyamata

W A projekt
Valos egyszerisitett
koltségelszamolas elszamolasba nem
‘ J bevont kdltségei
Elszamolasi csomag J
Technikai szamla Egyszerlisitett
elszamolas

Fontos tudnivalok!

! A technikai szdmla a rendszerben az alabbi elnevezéssel szerepel: Egységkoltség alapii
atalany elszamolas technikai bizonylata

! Kizarolag azon koltségkategoriahoz/koltségtipushoz rogzithetd technikai szamla, amiket a
felhivas is nevesit.

I Aképlet technikai szamlara a fentiek figyelembe vételével a kovetkezé:
1 alkalom = I szorzotabla = 1 technikai szamla

! A technikai szamla létrehozasa fliggetlen az egyszerisitett elszamolasba nem bevont koltségek
elszamolédsatol — mint ahogy az éabran is latszik. Létrejohet olyan kifizetési kérelem
elszamolési csomag is, mely kizarélag technikai szamlat/ szdmlakat tartalmaz akkor, egyéb
koltséget nem kivan elszamolni a kedvezményezett. Természetesen ebben az esetben is
figyelni kell arra, hogy a benyujtand6 kifizetési kérelem megfeleljen a jogszabalyban
meghatarozott minimalis mértéknek.’

I Magyarorszagon kiviil felmeriil6 eseményhez kapcsolddo utazas-, szallas-, napidij koltségét
valos koltségelszdmolasban sziikséges benytjtani.

2 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozési iddszakban az egyes eurdpai uniés alapokbol szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl; 120. §

120. § (1)® A kedvezményezett a timogatasi szerzGdésben foglalt iitemezés szerinti mérfoldkovek elérését kovetd tizendt napon beliil
koteles id6kozi kifizetési igénylésben beszamolni a projekt keretében felmeriilt és elszamolni kivant koltségekrél, a projekt pénziigyi
elérehaladasarol, valamint a kifizetési igénylés részeként benyujtott szakmai beszamold keretében a miiszaki-szakmai elérehaladasanak
bemutatasaval a projekt eredményességérdl, valamint hatékonysagarol.

(2)*" 1dékozi kifizetési igénylést a mérfoldkSben vallalt eredmények teljesiilése esetén a mérfoldké elérését megelézden is be lehet nywjtani.
(2a)*° 1d8kozi kifizetési igénylést a projekt keretében felmeriilt koltségek elszdamolasa érdekében mérfoldkovek kozott is be lehet nyujtani,
ekkor a szakmai beszamol6 nem képezi a kifizetési igénylés részét.

(3) Mérfoldko elérését megelézGen utdfinanszirozast idokozi kifizetési igénylés esetén kifizetési igénylés csak abban az esetben nyujthatd
be, ha az igényelt timogatas Osszege meghaladja a megitélt timogatas 10%-4t, de legalabb a kétszazezer forintot. Az egymillidrd forintot
meghaladd Osszegben megitélt tdmogatas esetén mérfoldkd elérését megelézéen utdfinanszirozast idokozi kifizetési igénylés akkor
nyujthatd be, ha az igényelt tdmogatas meghaladja a tamogatasi szerzédésben meghatarozott minimalis kifizetési igénylési Osszeget.
42 A (3) bekezdés nem vonatkozik a forditott afa-eléleg elszamolasa céljabol benyijtott, kizarolag forditott afa-elszamolast tartalmazé
kifizetési igénylésre, a szallitdi és utdfinanszirozast vegyesen tartalmazo kifizetési igénylésre.
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Kifizetés folyamata

A fentiekben Osszedllitott és bekiildott elszamolasi csomag ellendrzését a palyazatkezel6 munkatars/
referens az EUPR feliileten keresztiil ellendrzi az alabbiak figyelembe vételével:

! A technikai szamla esetében kizarolag a felhivasban rogzitett egyszerisitett elszamolasi
modhoz kapcsolodo eldirasoknak vald megfelelés céljabol kérheté be hianypotlas. Ilyenek
lehetnek példaul az alabbiak:

o az Egységkoltség szorzotdbla nem megfelelden keriilt kitoltésre (a kitoltési utmutatd
nyujt segitséget a tabla értelmezéséhez és toltéséhez).

o a felhivasban el6irt, egységkoltség elszamolasban érintett tevékenység (belfoldi
kikiildetés keretében torténd workshop, konferencia stb.) megvalosulasat igazold
dokumentumok nem keriiltek csatolasra

o acsatolt dokumentumok nincsenek dsszhangban az Egységkoltség szorzotablaval (pl.
a konferencia Gy6rben volt, az Egységkoltség szorzotabla szerint azonban Miskolcrol
Szegedre utaztak a célcsoport tagjai)

o atechnikai szdmla szamszakilag nincs 6sszhangban az Egységkoltség szorzotablaval

I A fentiecknek megfeleléen ellendrizni sziikséges az Egységkoltség szorzotablaban szerepld
alabbi adatokat:

o alapadatok (azonositd, kedvezményezett megnevezése, a belfoldi esemény tervezésre
keriilt-e a projektben)

o ardgzitett adatok 6sszhangban vannak az eseménnyel (pl.: Szegeden lezajlo esemény
esetében, szegedi szallashely, szegedi utazas kerilt rogzitésre)

o azesemény idépontja a projekt megvaldsitasi idoszakan beliil van

o az esemény helyszine a programteriileten beliil, tehat a kevésbé fejlett régioban van
(kivéve akkor, ha a felhivas lehet6vé teszi a Kozép-Magyarorszag Régidoban valo
megvaldsulast). Magyarorszagon kiviil felmeriilé esemény nem szamolhatd el
egyszerusitett elszamolasi formaban.

! Ellenérizni szilkséges tovabba, hogy a technikai szamla a felhivisban megjelolt
koltségkategoria/koltségtipus valamelyikére keriilt-e rogzitésre.

I Amennyiben a technikai szamlahoz tobb Egységkoltség szorzotabla is felrdgzitésre kertilt, ez
a tény Oonmagaban nem ok az elutasitasra, de tajékoztatni sziikséges a kedvezményezettet,
hogy a kovetkezo kifizetési kérelem sszeallitasakor a kdnnyebb kezelhetdség érdekében egy
technikai szamlat egy Egységkoltség szorzotabla adattartalma szerint rdgzitsen.

I Amennyiben az egyszertsitett elszamolasi formaban kifizetett koltségek mértéke mar elérte a
betervezett koltségek O0sszesen értékét, ugy ezen feliil mar nem fizetheté ki egyszerisitett
elszdmolasi formaban tovabbi Osszeg.
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